УТВЕРЖДАЮ

Директор МОУ ООШ № 7 

__________ М.В. Казначеева
«09» января 2015г.

План работы

Муниципального общеобразовательного учреждения

«Основная общеобразовательная школа № 7»

с 12.01.2015г. по 17.01.2015г.
	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК 12.01

	Дежурный администратор: директор Казначеева Марина Валерьевна

	Дежурство 7а класса
	В течение недели
	Романова Е.В.

	Подготовка отчетности об итогах успеваемости, выполнении государственных образовательных программ за 1-ое полугодие 2014-2015 учебного года 
	В течение дня
	Гончарова Е.А.

	Совещание по вопросу организации внеурочной деятельности при заместителе директора по ВР 
	13.00
	Каб. замдиректора 
по ВР
	Кройтор Ю.В.
Кл. рук-ли начальной школы, 
учитель-логопед, педагог-психолог

	Индивидуальное собеседование по вопросу аттестации на соответствие занимаемой должности 
	14.15
	Каб. директора
	Казначеева М.В.
Гончарова Е.А.

Труфанова Н.В.

	Встреча рабочей группы по введению ФГОС ООО «Основная образовательная программа»
	По согласованию
	Каб. директора
	Шепелева Е.Н.

Рабочая группа

	Заполнение базы данных участников ОГЭ-2015
	До 15.00
	каб. замдиректора 
по УР
	Курбан И.П.

Хлучина Т.В.

Новицкая Н.А.

Тесля Я.В.

Салькова С.А.

Гончарова Е.А.

	Индивидуальная консультация с участником профессионального мастерства «Лидер образования – Оленегорск-2014»
	15.30-17.00
	каб. замдиректора 

по УР
	Шепелева Е.Н.

Гончарова Е.А.

	ВТОРНИК 13.01

	Дежурный администратор: замдиректора по ИТ Вересова Валентина Владимировна

	Сдача отчетности об итогах успеваемости, выполнении  образовательных программ за 1-ое полугодие 2014-2015 учебного года (по установленным формам)
	09.00–12.00

по согласов.
	КО

к.13
	Гончарова Е.А.

	Проверка журналов домашнего обучения и факультативных занятий
	В течение дня
	каб. замдиректора 
по УР
	Гончарова Е.А.

	Производственное совещание
	14.30
	каб. 25
	Администрация, педагогическмий коллектив

	Устранение недочетов, выявленных по результатам проверки школьной документации (справка по проверке журналов) и отчет об их устранении  
	В течение дня
	Патракеева О.И.

Пономарев А.Н.

Смазнова Л.И.

Труфанова Н.В.

Трофимова Т.В.

Романова Е.В.

Молодых А.П.

Богданова Л.И.

	Подготовка визитной карточки участника городского конкурса профессионального мастерства «Лидер образования – Оленегорск-2014»
	13.00
	Каб. замдиректора 
по ВР
	Кройтор Ю.В

Труфанова Н.В.
Москаленко Н.С.

группа поддержки

	СРЕДА 14.01

	Дежурный администратор: замдиректора по ВР Кройтор Юлия Валерьевна

	Работа со школьной документацией. 
	В течение дня
	Казначеева М.В.

Гончарова Е.А
Кройтор Ю.В.

Вересова В.В.

Кривоногова С.А.


	Прием конкурсных работ участников городского конкурса профессионального мастерства «Лидер образования – Оленегорск-2014»
	В течение дня
	ИМЦ
	Шепелева Е.Н.

	Заседание судейской коллегии соревнований по мини-футболу в рамках «Президентских спортивных игр»
	15.00
	ОШ-7
	Плаксин Г.Б.

	ЧЕТВЕРГ 15.01

	Дежурный администратор: замдиректора по УР Гончарова Елена Анатольевна

	Конкурс классных уголков начальной школы
	В течение дня
	Кройтор Ю.В.

Лучина И.А.

Труфанова Н.В.

Ничипоренко К.

	Совещание со школьными координаторами по вопросам организации и проведения мониторингового исследования качества математического образования в 5 – 7 классах общеобразовательных организаций
	14.15
	КО

к.13
	Гончарова Е.А.

	Встреча с писателем В.З.Кузьминой по презентации книги «По следам «Святой Анны» и штурмана Альбанова»
	15.00
	ЦДБ

пр. Ленинградский,7
	Романова Е.В.

Новицкая Н.А.

	Заочная (дистанционная) игра городского чемпионата интеллектуальных игр «Что? Где? Когда?» по теме: «Великие битвы Победы»
	16.00
	ЦВР
	Труфанова Н.В.

Москаленко Н.С.

	Работа со школьной документацией. 
	В течение дня
	Казначеева М.В.

Гончарова Е.А

Кройтор Ю.В.

Вересова В.В.

	
	
	
	

	ПЯТНИЦА 16.01

	Дежурный администратор: замдиректора по АХЧ

Кривоногова Светлана Алаутдиновна

	Конкурс классных уголков основной школы
	В течение дня
	Кройтор Ю.В.

Лучина И.А.

Москаленко Н.С.

Ничипоренко К.

	Административное совещание:

1.О реализации плана по подготовке введения ФКГОС ООО – Шепелева Е.Н.

2. О реализации плана по повышению качества обученности.
	14.30
	Кабинет директора
	Администрация 

	Работа со школьной документацией. 
	В течение дня
	Казначеева М.В.

Гончарова Е.А

Кройтор Ю.В.

Вересова В.В.

Кривоногова С.А.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	СУББОТА 17.01

	Дежурный администратор: замдиректора по ИТ Вересова Валентина Владимировна

	«Школа до школы»
	12.00
	
	Поддубная И.А.

Журавлева М.Ф.

	Работа со школьной документацией. 
	В течение дня
	Казначеева М.В.

Гончарова Е.А

Кройтор Ю.В.

Вересова В.В.

Кривоногова С.А.

	
	
	
	


НА КОНТРОЛЬ

Кройтор Ю.В. в срок до 16.01.2015 г. направить на адрес эл. почты oktatjana@mail.ru списки детей для комплектования группы в ЗСШИ на смену с 09.02.15 по 05.03.15 (приказ КО АО от 02.09.2014 № 440)
Вересовой В.В. 12.01.2015 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Чекановой Г.Л. – imcolenegorsk@yandex.ru) отчет по актуализации сведений в АИС «Электронная школа»! (Письмо КО АО от 19.12.2014 № 07/2158)
Гончаровой Е.А.в срок до 14.01.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» экспорт из программы сбора данных по обучающимся 9 классов - БД ОГЭ-2015 с внесенными данными по ЗСОО ViPNeT (получатель – Чеканова Г.Л.)
Кройтор Ю.В. в срок до 14.01.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М.) конкурсные материалы на муниципальный творческий конкурс «Здоровый выходной в нашей семье» (приказ КО АО от 10.11.2014 № 616)
Кройтор Ю.В. в срок до 14.01.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. - melisarova@list.ru) информацию о проведении месячника по охране лесов (письмо ИМЦ от 16.12.2014 № 683)
Кройтор Ю.В. в срок до 16.01.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. - melisarova@list.ru информацию об участниках педагогической мастерской (с указанием темы выступления, ФИО классного руководителя, класса и МОО)
В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ
Посещение факультативных и групповых занятий - Кройтор Ю.В.

До 16.01.2015г. обновить характеристики семей и детей, состоящих на учете – классные руководители

Проверка личных дел обучающихся находящихся под опекой  - Кройтор Ю.В. Лучина И.А.
