УТВЕРЖДАЮ

Директор МОУ ООШ № 7 

__________ М.В. Казначеева
«24» апреля 2015г.

План работы

Муниципального общеобразовательного учреждения

«Основная общеобразовательная школа № 7»

с 27.04.2015г. по 04.05.2015г.
	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК 27.04

	Администратор: директор Казначеева Марина Валерьевна

	Дежурство 6а класса
	В течение неделя
	Шепелева Е.Н.

	Обработка результатов мониторингов в 4-х, 5-х классах
	В течение дня
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

	Отчет о работе в АИС «ЭШ»
	10.00
	Кабинет директора
	Вересова В.В.

	Подготовка открытого мероприятия 
	11.35
	Актовый зал
	Казначеева М.В.,

Кройтор Ю.В.,

Коряковская В.Н.,

Варлукова Е.Н.,

Шавлюга Е.А.

	Урок-сочинение «Письмо ветерану»

(на уроках русского языка и литературы в 5-8 классах)


	По расписанию
	Кройтор Ю.В.,

Менькова Л.В.

	Подготовка к конкурсу «Ученик года - 2015»
	14.30
	Кабинет замдиректора по ВР
	Кройтор Ю.В.,
Патракеева О.И., 
Труфанова Н.В.,
Новицкая Н.А.,
Викина О.В.

	Встреча с представителями издательского Дома "Твердыня" (презентация дополнительной образовательной программы для младших школьников по основам детской журналистики «Служу Отечеству пером»)
	15.00
	ИМЦ
(Ферсмана,15)
	Коряковская В.Н.,
Богданова Л.И.,
Молодых А.П.

	ВТОРНИК 28.04

	Администратор: замдиректора по ИТ Вересова Валентина Владимировна

	Проверка папок подучетных
	В течение дня
	Каб замдиректора по ВР
	Кройтор Ю.В.,
Лучина И.А.,
Поддубная И.А.

	Подготовка к педагогическому совету
	В течение дня
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

	Сбор информации по организации отдыха и оздоровления детей.
	В течение дня
	Лучина И.А.

	Составление плана внеурочной деятельности на 2015-2016 гг.
	11.00
	Кабинет директора
	Казначеева М.В.,
Кройтор Ю.В.

	Открытое мероприятие - спортивно-интеллектуальная игра «Космический квест» в рамках городского фестиваля «Педагогическая находка». 
	13.30
	Актовый зал
	Кройтор Ю.В.,

Коряковская В.Н.,
Поддубная И.А.,
Шавлюга Е.А.,
Варлукова Е.Н.

	Встреча с участниками интеллектуально-творческого состязания «Ученик года - 2015»
	16.00
	ИМЦ к.7
	Кройтор Ю.В.

	Рейд по семьям подучетных
	18.00
	Лучина И.А.,
Коряковская В.Н.

	СРЕДА 29.04

	Дежурный администратор: замдиректора по ВР Кройтор Юлия Валерьевна

	Подготовка к педагогическому совету
	В течение дня
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.,
Шепелева Е.Н.

	Проведение диагностической работы по математике в 5-х классах в общеобразовательных организациях
	10.00
	По расписанию
	Гончарова Е.А.

	Классным руководителям сдать:

1. Участия в мероприятиях и конкурсах за апрель (по установленной форме)

2. Посещение семей в апреле (по установленной форме)

3. Пропуски уроков (по установленной форме)

4. Самовольные уходы (по установленной форме)

5. Протоколы родительских собраний (по установленной форме)
	До 14.15
	Кабинет замдиректора по ВР
	Кройтор Ю.В.,
Классные рук-ли

	Совещание руководителями общеобразовательных организаций:

- об обеспечении правопорядка на пунктах проведения экзаменов;

- о подготовке к проведению ГИА в текущем учебном году
	14.15
	КО

к.13
	Казначеева М.В.

	Подготовка к конкурсу «Ученик года - 2015»
	14.30
	Кабинет замдиректора по ВР
	Кройтор Ю.В.,
Патракеева О.И., 

Труфанова Н.В.,
Новицкая Н.А.,
Викина О.В.

	Итоговое заседание ГМС учителей физкультуры и преподавателей ОБЖ
	15.00
	ИМЦ (Ферсмана,15)
	Плаксин Г.Б.,
Кузнецов И.И.,
Виленская О.В.,
Трофимова Т.В.

	ЧЕТВЕРГ 30.04

	Дежурный администратор: замдиректора по УР Гончарова Елена Анатольевна

	Проверка состояния учебных кабинетов
	В течение дня

	Кривоногова С.А.,

Кулачок П.Г.,

Фатерина Е.П.

	Педагогический совет «Современный урок»
	14.30
	Каб.8
	Администрация,

педколлектив

	Мониторинг заполнения электронных журналов в АИС «Электронная школа» педагогами. Проверка заполнения сведений о родителях обучающихся в АИС
	В течение дня
	Вересова В.В.,
Лучина И.А.

	Рейд по семьям подучетных
	18.00
	Лучина И.А.,
Фатерина Е.П.

	ПЯТНИЦА 01.05

	ПРАЗДНИЧНЫЙ ДЕНЬ

	

	СУББОТА 02.05

	ДЕНЬ ЗДОРОВЬЯ

	ПОНЕДЕЛЬНИК 04.05

	ВЫХОДНОЙ ДЕНЬ


НА КОНТРОЛЬ
Гончаровой Е.А. в срок до 25.04.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Басковой-Лебедевой Е.А.) результаты диагностических работ по русскому языку в 5-х классах
Гончаровой Е.А. в срок до 25.04.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Клепиковой О.А.) аналитические материалы по результатам диагностических исследований по математике обучающихся 4 классов
Гончаровой Е.А. в срок до27.04.2015 г. предоставить в МУО «ИМЦ» Чекановой Г.Л. (imcolenegorsk@yandex.ru)информацию по сопровождающим на ЕГЭ/ОГЭ обучающихся в период проведения ГИА-2015 в основной период! Информация запрашивается в соответствии с текущей актуальностью муниципальной БД (не сданные в МУО «ИМЦ» корректировки в базе не учтены!!!)
Вересовой В.В. Необходимо актуализировать данные в разделах АИС «Электронная школа»: «Классы», «Ученики», «Учреждение», «Данные моего учреждения», «Материальная база», «Сотрудники», принять заявления с портала при их наличии, загрузить все КТП в систему (письмо КО АО от 25.03.2015 № 07/493)
Кройтор Ю.В. в срок до 28.04.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Журавлевой Т.В.) заявки-анкеты, краткие характеристики на обучающихся для участия в интеллектуально-творческом состязании «Ученик года - 2015»
Кройтор Ю.В. в срок до 28.04.2015 г. направить в комитет по образованию (Могилевской И.Н.) сведения о профилактической работе с семьями, фактах жестокого обращения с детьми, самовольных уходах за апрель
Гончаровой Е.А. в срок до 28.04.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Клепиковой О.А.) аналитические материалы по результатам диагностических исследований по комплексной оценке урочных и внеурочных достижений обучающихся 4 классов (комплексной работы)
Шумилиной О.В. в срок до 29.04.2015г. направить в комитет по образованию (Харитоновой Е.А. - kharitonova_ekaterina@inbox.ru) информацию для подготовки информации по мониторингу охвата организованным горячим питанием обучающихся общеобразовательных организаций за апрель 2015 года
Руководителям ГМС, ГМО, ГТМ! В срок до 01.05.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Басковой-Лебедевой Е.А.) проекты планов работы на 2015-2016 учебный год (Коряковская В.Н., Поддубная И.А., Плаксин Г.Б., Романова Е.В.)
Гончаровой Е.А. в срок до 04.05.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Басковой-Лебедевой Е.А.) результаты диагностических работ по математике в 5-х классах
Кройтор Ю.В. В срок до 05.05.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» по эл.адресу: imcolenegorsk@yandex.ru следующую информацию:

- план организационно-массовых мероприятий на июнь, июль, август;

- результативность обучающихся и педагогов за период с 1 по 30 апреля 2015 года
Кройтор Ю.В. В срок до 05.05.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Климкиной Е.А. -klimkinalena@yandex.ru) информацию для газеты «Школьные истины»
 В срок до 29.04.2015г. направить в комитет по образованию (Харитоновой Е.А. - kharitonova_ekaterina@inbox.ru) информацию по ежемесячному мониторингу вакансий в образовательных организациях по состоянию на 01.05.2015 – Казначеева М.В.
В срок до 01.05.2015г. направить в комитет по образованию (Харитоновой Е.А. - kharitonova_ekaterina@inbox.ru) информацию по фактам высвобождения работников образовательных учреждений, а также фактам задолженности по заработной плате в соответствии с предложенными формами – Казначеева М.В.
В срок до 07.05.2015г. направить в комитет по образованию (Харитоновой Е.А. - kharitonova_ekaterina@inbox.ru) информацию по фактам высвобождения работников образовательных учреждений, а также фактам задолженности по заработной плате в соответствии с предложенными формами – Казначеева М.В.
В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ

Заполнение электронного журнала в АИС «Электронная школа», корректировка личных данных обучающихся – педагоги, классные руководители.

ВНИМАНИЕ!
На сайте http://egebook.ru лица, подавшие заявление на работу в качестве общественных наблюдателейза процедурой ЕГЭ 2015, могут пройти дистанционное обучение. Обучение осуществляетУчебный центр «Сетевая Академия» бесплатно. Обучение проходит с 16.03.2015 г. до 31.05.2015 г
СРОЧНО!
КЛАССНЫМ РУКОВОДИТЕЛЯМ  СДАТЬ СПИСКИ ДЕТЕЙ, НЕ ИМЕЮЩИХ СНИЛС
