УТВЕРЖДАЮ

Директор МОУ ООШ № 7 

__________ М.В. Казначеева
«18» апреля 2015г.

План работы

Муниципального общеобразовательного учреждения

«Основная общеобразовательная школа № 7»

с 20.04.2015г. по 25.04.2015г.
	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК 20.04

	Администратор: директор Казначеева Марина Валерьевна

	Дежурство 8б
	В течение недели
	Трофимова Т.В.

	Проверка школьной формы, сменной обуви
	В течение дня
	Кройтор Ю.В.

	Совещание по вопросам реализации проекта «Имя героя школе»
	11.00
	МОиН МО (Трудовые резервы, 4)
	Кройтор Ю.В.

	Открытое мероприятие - классный час «В поисках дружбы» в рамках городского фестиваля «Педагогическая находка». 
	13.30
	ОШ-21 
(1 корп. каб.17)
	Коряковская В.Н.,
Поддубная И.А.,
Викина О.В.,

Столярова Е.С.

	ВТОРНИК 21.04

	Администратор: замдиректора по ИТ Вересова Валентина Владимировна

	Проведение диагностической работы по математике  для учащихся 4-х классов в общеобразовательных организациях
	10.00
	По расписанию
	Гончарова Е.А.

Фатерина Е.П.

	Линейка 5-7 классы
	10.10
	Рекреация 

3 этажа 
	Кройтор Ю.В.

Патракеева О.И.

Классные рук-ли

	Линейка 8-9 классы
	11.15
	Рекреация 

3 этажа 
	Кройтор Ю.В.

Патракеева О.И.

Классные рук-ли

	Итоговое заседание ГМС учителей обществоведческого цикла
	15.00
	СШ-4, 

(2 корп., каб.23)
	Труфанова Н.В.

Романова Е.В.

	Итоговое заседание ГМС учителей естественного цикла
	16.00
	СШ-4, 

(1 корп., каб.21)
	Кулачок П.Г.

Хлучина Т.В.

Салькова С.А.

Трофимова Т.В.

	СРЕДА 22.04

	Дежурный администратор: замдиректора по ВР Кройтор Юлия Валерьевна

	Совещание по организации профилактической работы на май
	09.00
	Каб. директора
	Казначеева М.В.

Кройтор Ю.В.

Лучина И.А.

	Итоговое заседание ГМС классных руководителей и педагогов-организаторов (явка обязательна)
	14.30
	Каб.24
	Коряковская В.Н.
Поддубная И.А.

Патракеева О.И.

	Участие в заседании комиссии КДНиЗП (Соловей К., Моисеев А., Иванченко С., Асадов Р.)
	14.30
	КДНиЗ
	Кройтор Ю.В.

	Итоговое заседание  учителей математического цикла
	15.00
	СШ-4,

(2 корп., каб.28)
	Новицкая Н.А.

Шепелева Е.Н.

Островская Н.А.

	ЧЕТВЕРГ 23.04

	Дежурный администратор: замдиректора по УР Гончарова Елена Анатольевна

	Проведение комплексной работы для обучающихся 4-х классов  в общеобразовательных организациях
	10.00
	По расписанию
	Гончарова Е.А.

Фатерина Е.П.



	Проведение диагностической работы по русскому языку в 5-х классах в общеобразовательных организациях
	10.00
	По расписанию
	Гончарова Е.А.

	Открытое мероприятие - литературно-музыкальная композиция «Чужого горя не бывает…»в рамках городского фестиваля «Педагогическая находка». 
	13.30
	ОШ-7, 

(актов.зал)
	Кройтор Ю.В.,

Коряковская В.Н.,
Романова Е.В.,

Менькова Л.В.,

Патравеева О.И.

	Заседание жюри городского конкурса для обучающихся «Портфолио достижений». 
	14.15
	ИМЦ,

каб.7
	Вересова В.В.

	Расширенный пленум городской профсоюзной организации
	15.30
	КО

к.13
	Фатерина Е.П.

	Обучение по охране труда, инструктаж по ПБ (явка строго обязательна)
	14.45
	Каб.25
	Кулачок П.Г.,
Плаксин Г.Б.

	Административное совещание
	15.00
	Каб.

директора
	Администрация

	ПЯТНИЦА 24.04

	Дежурный администратор: замдиректора по АХЧ

Кривоногова Светлана Алаутдиновна

	Городской семинар для учителей физической культуры, тренеров-преподавателей ДЮСШ, педагогов специальной коррекционной школы-интерната, реабилитационного центра «Социализация обучающихся посредством реализации дополнительных общеобразовательных программ дополнительного образования детей в рамках городской проблемно-методической площадки «Интеграция общего и дополнительного образования как средство создания единого образовательного пространства для реализации ФГОС второго поколения»
	14.15
	ДЮСШ «Олимп»
	Кузнецов И.И.

Виленская О.В.

Качалова Н.А.

	Итоговое совещание методического актива города:

- об итогах методической работы в 2014-2015 учебном году,

- перспективы методической работы в 2015-2016 учебном году.

Приглашаются руководители ГМС, ГМО, ГТМ, РГ, заместители руководителей ОО
	15.00
	ИМЦ, Ферсмана,15
	Коряковская В.Н.

Поддубная И.А.

Романова Е.В.

Плаксин Г.Б.

Гончарова Е.А.

Кройтор Ю.В.

	
	
	
	

	СУББОТА 25.04

	Дежурный администратор: Лучина И.А.

	Городской конкурс проектов и исследовательских работ обучающихся 1-4 классов
	10.00
	ОШ-21 (корп.2, ул. Парковая, 26)
	Журавлева М.Ф.

	Общегородской субботник
	12.00
	МОУ ООШ № 7
	Педколлектив

	Финальный тур городского открытого чемпионата интеллектуальных игр «Что? Где? Когда?»
	13.00
	МУК ЦКиД «Полярная звезда» 

малый зал
	Романова Е.В.

	Мониторинг заполнения электронных журналов в АИС «Электронная школа» педагогами. Проверка заполнения сведений о родителях обучающихся в АИС
	В течение дня
	Вересова В.В.

Лучина И.А.


НА КОНТРОЛЬ
	Кройтор Ю.В. В срок до 20.04.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Басковой-Лебедевой Е.А.) материалы обучающихся на конкурс «Портфолио достижений» (приказ КО АО от 02.03.2015 № 109)

	Гончаровой Е.А. 20.04.2015 г. направить Журавлевой Т.В. исследовательские работы и проекты школьников на участие в городском конкурсе проектов и исследовательских работ обучающихся 1–4 классов

	Кройтор Ю.В. В срок до 20.04.2015 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Метелкину Л.В.) заполненные анкеты мониторинга удовлетворенности дополнительным образованием (письмо КО АО от 12.03.2015 № 07/409)

	Лучиной И.А. В срок до 21.04.2015 г. в рамках акции «Цветок Победы» организовать доставку цветов в комитет по образованию

	Кройтор Ю.В. В срок до 21.04.2015 г. направить в МУО «ИМЦ» (Метелкину Л.В. - metelkinlv@mail.ru) информацию о планируемой численности учащихся и руководителей занятий в рамках организации 30 апреля открытого урока «ОБЖ», посвященного 70-летию Победы в ВОВ, а также правилам безопасного поведения детей в период летних каникул

	Кройтор Ю.В. В срок до 23.04.2015 г.предоставить в МУО «ИМЦ» (Метелкину Л.В. - metelkinlv@mail.ru) информацию о принимаемых мерах по повышению эффективности работы по физическому развитию учащихся и по созданию школьных спортивных клубов (письмо КО АО от 29.01.2015 № 07/154)

	Кройтор Ю.В. В срок до 24.04.2015 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Метелкину Л.В. - metelkinlv@mail.ru) информацию по подготовке учащихся к военной службе и военно-патриотическому воспитанию по предоставленной форме (письмо МУО ИМЦ от 14.04.2015 № 254)

	Кройтор Ю.В. В срок до 24.04.2015 г. направить Журавлевой Т.В. заявки-анкеты, краткие характеристики на обучающихся для участия в интеллектуально-творческом состязании «Ученик года - 2015»

	Казначеевой М.В. В срок до 25.04.2015г. направить в комитет по образованию (Харитоновой Е.А. - kharitonova_ekaterina@inbox.ru) информацию по фактам высвобождения работников образовательных учреждений, а также фактам задолженности по заработной плате в соответствии с предложенными формами

	Вересовой В.В. Необходимо актуализировать данные в разделах АИС «Электронная школа»: «Классы», «Ученики», «Учреждение», «Данные моего учреждения», «Материальная база», «Сотрудники», принять заявления с портала при их наличии, загрузить все КТП в систему (письмо КО АО от 25.03.2015 № 07/493)

	Гончаровой Е.А. Организовать направление согласий на обработку персональных данных от граждан, подавших заявление на работу в качестве общественных наблюдателей за процедурой проведения государственной итоговой аттестации (ЕГЭ и ОГЭ), в МУО «ИМЦ» (Чекановой Г.Л.)

	Казначеевой М.В. В срок до 23.04.2015 направить в МУО «ИМЦ» (Басковой-Лебедевой Е.А.) информацию по «Доступной среде» по форме на адрес электронной почты: baskova-lebedeva2014@yandex.ru с последующим предоставлением на бумажном носителе.

	Гончаровой Е.А. Необходимо предоставить информацию по сопровождающим на ЕГЭ/ОГЭ обучающихся в период проведения ГИА-2015 в основной период в МУО «ИМЦ»(Чекановой Г.Л. - imcolenegorsk@yandex.ru)! Информация запрашивается в соответствии с текущей актуальностью муниципальной БД (не сданные в МУО «ИМЦ» корректировки в базе не учтены!!!)


В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ

Заполнение электронного журнала в АИС «Электронная школа», корректировка личных данных обучающихся – педагоги, классные руководители.

ВНИМАНИЕ!
21.04.2015 учителям – предметникам загрузить КТП.
Классным руководителям 7-9 классов довести информацию о трудовых лагерях и необходимых документах  – до 22 апреля 2015 г.

СРОЧНО!

Классным руководителям  сдать списки детей, не имеющих СНИЛС.
